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1. الهدف: 
يهدف هذا الإجراء إلى تخطيط وتنفيذ آليات الإعداد للامتحان الشامل للحصول على درجة الماجستير.
1. النطاق:
[bookmark: _GoBack]يشمل نطاق هذا الإجراء الطلبة المتقدمين للإمتحان الشامل في برامج الماجستير في كل فصل دراسي من العام الجامعي.
مدخلات هذه العملية:
	الرمز
	اسم النموذج
	مكان الحفظ
	مدة الحفظ

	PF21/1300
	مخطط سير نشاطات الاجراء
	عمادة البحث العلمي والدراسات العليا
	مستمر

	QF21/1301
	نموذج تحديد مجالات الامتحان الشامل لبرنامج الماجستير  واقتراح المراجع والقراءات
	عمادة البحث العلمي والدراسات العليا
	3 سنوات

	QF21/1302
	نموذج تشكيل لجنة الامتحان الشامل لبرنامج الماجستير
	عمادة البحث العلمي والدراسات العليا
	3 سنوات

	QF21/1303
	نموذج عدم ممانعة من اجراء الامتحان الشامل
	عمادة البحث العلمي والدراسات العليا
	3 سنوات


مخرجات هذه العملية:
	QF21/1304
	نموذج اعتماد نتيجة الامتحان الشامل لطلبة الماجستير
	عمادة البحث العلمي والدراسات العليا
	3 سنوات

	QF21/1305
	نموذج التوصية بمنح درجة الماجستير – مسار الشامل
	عمادة البحث العلمي والدراسات العليا
	3 سنوات

	QF21/0001
	نموذج صرف مكافأة المشرفين/ لجنة المناقشة/ لجنة الامتحان الشامل لبرنامج الماجستير
	عمادة البحث العلمي والدراسات العليا
	3 سنوات


1. المرجعية:
2. تعليمات منح درجة الماجستير في جامعة الزيتونة الأردنية
1. التعريفات:
3. لا يوجد
1. المسؤولية:
4. مجلس العمداء
4. لجنة الدراسات العليا في الكلية
4. لجنة الدراسات العليا في القسم
4. رئيس القسم
4. دائرة القبول والتسجيل 
4. الدائرة المالية
4. الطالب
1. الإجراءات:
	المسؤولية
	النشاط

	مجلس الدراسات العليا
لجنة الدراسات العليا في الكلية
لجنة الدراسات العليا في القسم

	- تتولى لجنة الدراسات العليا في القسم تحديد المجالات التي يشملها الامتحان الشامل واقتراح المراجع والقراءات اللازمة حسب النموذج رقم QF21/1301. 
- توصي لجنة الدراسات العليا في القسم بالمجالات والقراءات الى لجنة الدراسات العليا في الكلية التي بدورها تنسب الى مجلس الدراسات العليا ليتخذ القرار باعتمادها

	مجلس الدراسات العليا
لجنة الدراسات العليا في الكلية
لجنة الدراسات العليا في القسم
لجنة الامتحان الشامل
	- توصي لجنة الدراسات العليا في القسم الى لجنة الدراسات العليا في الكلية بتشكيل لجنة الامتحان الشامل بحيث تتكون من ثلاثة أعضاء من هيئة التدريس المختصين بموضوع الامتحان للقيام بوضع الاسئلة وتصحيح الإجابات ويصدر القرار بتشكيل اللجنة من مجلس الدراسات العليا حسب النموذج رقم QF21/1302. 

	رئيس القسم
دائرة القبول والتسجيل
الدائرة المالية
الطالب
	- يتقدم الطالب للامتحان الشامل اذا أنهى دراسة جميع مواد خطته الدراسية بمعدل تراكمي لا يقل عن (75%) ويتم التحقق من ذلك بتقديم نموذج عدم ممانعة من اجراء الامتحان الشامل لدى رئيس القسم بعد تعبئة المعلومات من دائرة القبول والتسجيل والدائرة المالية قبل موعد الامتحان بأسبوع على الاقل باستخدام نموذج رقم QF21/1303

	مجلس الدراسات العليا
لجنة الدراسات العليا في الكلية
لجنة الدراسات العليا في القسم
لجنة الامتحان الشامل
	- بعد إجراء الامتحان الشامل تقوم لجنة الامتحان الشامل بتعبئة نتائج الامتحان باستخدام نموذج اعتماد نتيجة الامتحان الشامل رقم QF21/1304 لعرضها على لجنة الدراسات العليا في القسم للتوصية الى لجنة الدراسات العليا في الكلية والتنسيب بشأنها الى مجلس الدراسات العليا لإقرارها.

	مجلس العمداء
مجلس الدراسات العليا
لجنة الدراسات العليا في الكلية
لجنة الدراسات العليا في القسم
الطالب
	- تصدر التوصية الى مجلس العمداء بمنج درجة الماجستير- مسار الشامل للطلبة الناجحين في الامتحان الشامل وفقا لما ورد في نموذج اعتماد نتيجة الامتحان الشامل لكل طالب وذلك بتنسيب من مجلس الدراسات العليا وتوصية من لجنتي الدراسات العليا في القسم والكلية حسب النموذج رقم .QF21/1305 



7.النتائج (معايير النجاح)
	النتيجة
	المعيار
	وسائل القياس
	التكرار
( سنويا)
	المسؤولية

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


8.التوثيق:
	العملية
	المنفذ
	الاسم والتوقيع والتاريخ

	 إعداد
	مكتب الاعتماد وضمان الجودة
	

	مراجعة
	عمادة البحث العلمي والدراسات العليا
	

	اعتماد
	اللجنة العليا لضمان الجودة
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